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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SERVICIO:

DESCRIPCION

Este tramite se brinda a estudiantes de preparatoria y universidades que estén interesados en realizar su servicio social dentro
de las dependencias del Ayuntamiento.

CLAVE DEIDENTIFI

Manual de Procedimientos.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A BTN
OBTENER:

TOA GBT 1. Carta de aceptacian al servicio social
I ASD I E < N e THENY .
i Carta de liberacion {en cumplimiento con lo establecido)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR L

. PRES
[ANEXAR LI

N/A

X N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE . -
R ' Cuando el estudiante lo solicite.

| ESPECIFICAR :
| ESTA SUJETO A INSPECCH /ERIFICACION NiA
| ¥ OBIETIVG DE LA M

COPIAS ANOTAR

ORIGINAL ANOTAR LA
PALABRA ST O NO

| PERSONAS FisICAS

I. Carta de presentacién Si 2 Manual de Procedimientos
2. si Administrativo del Area.

PERSONAS JURIDICQ COLECTIVAS

N/A A
N/A / N/ N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N N/A N/A
/A / / N/A
'S A SECUIR QUE DEBE DE 1 Acude al drea Educacién y Cultura
REALIZAR EL ClUDA 2. Entrega la carta de presentacion

3. Hojas anexasa firmar

SPUESTA 3 dias habiles

Gratuito N/A

FUNMDAMERNTO JURIDICO
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EN LINEA

TARIETA DE CREDIIX TARIETA DE DEBITC PORTAL DE PAGOS)
N/A N/A N/A
N/A
ITRAS 4 Na N/A
BLAZO CON EL 0L ! C OBLIGADS PARA PREVENIR AL SOLICITANTE Y £L PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

MPLIR CON LA PREVENCION

N/A

N DEL . . . . . . . .
& Se informa al solicitante si hay espacios en la dependencia que requiere desempefiar sus conocimientos

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Bienestar Sacial

TITULAR Lic. Alejandra Elvira Pefia Olivares

CALLS

Benito Juarez NO.INT. Y EXT 1

|[COLONIA Barrio la Cabecera, Centro

ICHPIO Zumpahuacan .

A HORADY 5] De lunes a viernes de 2:00 AM - 18:00 PM

TELEFON! EXT CRPEGELEC

FCO:

1469080

52 729 297 4502 N/A

; OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A

N/A

CALLE NO, INT. ¥ £Ex7,

COLOM)

FAUMICIPIO

ORREOC ELEC

IONICOr

N/A

INFORMACION ADICIONAL

EGUNTA FRECUENTE

Qué se necesita para poder iniciar con el servicio social?

RESPUESTA:

Carta de presentacion se debe presentar con los membretes oficiales, datos correctos del solicitante, firma y nombre del
director o (jefa de departamento de servicio social)

_ EGUNTA iQué documentos se obtiene?
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RESPUESTA: Carta de acepracion, se expide en cuanto se hace fa entrega de fa carta de presentacion (esta Gltima se expide por la escuela

del solicitante)

Carta de termino, se expide en cuanto se cumple con el minimo de horas y meses, indicados en la carta de presentacion y los
lineamentos establecidos por el 4rea.

iEn cudnto tiempo se hace la entrega de la carta de presentacion?

RESPUESTA: En un aproximado de 2 2 3 dias habiles.
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C. GLORIA YUREL! VASQUEZ ARIAS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ALEJANDRA ELVIRA PENA OLIVARES

COORDINADORA DE EDUCACION Y
CULTURA




